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INTRODUCTION   1

The St. Gabriel Hand In Hand scholarship program exists to help dynamic, talented students who,
because of economic circumstances, are struggling to further their education. The program is founded
on the principles of perseverance, leadership, and service to the community as well as St. Gabriel
Church: Balaclava and its parishioners.  The goal is to help the youth of Balaclava, Jamaica reach their
potential, provide role models in the community, and cultivate local leadership.  It is not the intention of
the program to simply provide additional financial assistance to any student.  The program should
instead be a serious and selective process among applicants in which students with a participatory
attitude and a strong commitment to service and leadership are recognized and encouraged by these
scholarships.

This manual contains three sections: Principles and Values, Program Requirements, and the
Appendix.

The principles and values section articulates the common set of values that should guide all of  those
involved with the Hand In Hand scholarship program:  committee members, volunteers, students and
guardians/parents.

The program requirements section describes the administrative requirements for the program.  Please
note that there is some flexibility to tailor the program to the needs of the students and community.
However, none of the requirements may be eliminated from the program without prior written approval
by a joint decision from the St. Gabriel: Kansas City  and St. Gabriel: Balaclava scholarship committee
members.

The appendix contains the forms to be used for managing the Hand In Hand Scholarship program and
for reporting to St. Gabriel: Kansas City and St. Gabriel: Balaclava as required.  Participants are
required to use the forms for reporting to St. Gabriel: Kansas City and St. Gabriel: Balaclava as
presented and provide all of the information requested.

St. Gabriel: Kansas City Scholarship Committee encourages all those assisting or participating to help
improve the program by providing feedback and recommendations about the program.  If you have any
questions or comments about the program, please advise the St. Gabriel: Kansas City project
directors.

Thank you and may God bless our efforts in building the St. Gabriel Hand In Hand scholarship
program.
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Principles and Values 2

2.1 Student Eligibility

Eligible students must demonstrate an economic need and a desire to fulfill the program’s service
requirements.  They must also live in the Balaclava area or have been selected for the program prior to
leaving Balaclava for continued education.

The Hand In Hand Scholarship program may be awarded to current service scholarship recipients,
previous Hand In Hand Scholarship recipients, those without a history of a Hand In Hand Scholarship,
St. Gabriel Balaclava parishioners, and nonSt. Gabriel Balaclava parishioners.

When past or current scholarship recipients apply to renew scholarships, they are given preference if
a high level of adherence to program requirements has been demonstrated.  In cases where
parishioners and nonparishioners are equally eligible, parishioners should be given preference.

The Hand In Hand scholarship may only be given to students the St. GabrielBalaclava board can
adequately monitor.

Hand In Hand Scholarships are not intended to cover the entire expense of a student’s education.  It is
intended to be partial support for the student and his/her family.

Any applicant that is currently receiving stipends from outside resources for educational purposes is
not excluded from consideration of the Service Scholarship Program, but is required to disclose known
assistance from other sources.

Children of the Scholarship Committee may not receive the Hand In Hand Scholarships unless all
criteria for good academic standing and parish participation are met.

If a student fails to maintain passing grades, does not fulfill the agreed upon community service, or
fails to meet the program requirements in any way, the scholarship will be terminated.

2.1.1 Hand In Hand Scholarships Outside the Project Area

Students receiving the Hand In Hand scholarship may pursue their education or training in institutions
that are not located in the Balaclava area.  However, the program should not make eligible those
students who do not have acceptable interaction with the St. Gabriel: Balaclava parish or its
surrounding areas.

2.2 Community Service

Instilling values of universal compassion includes imparting values of shared responsibility and integrity
to the youth who will be tomorrow’s leaders.  St. Gabriel Hand In Hand Scholarship recipients are
students who have a strong desire to further their education while serving their communities.

2.3 Commitment to Education & Participation
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Hand In Hand Scholarship students and their parents or guardians should exhibit a commitment to the
student’s education and to participation in the Hand In Hand Scholarship program.  The Hand In Hand
Scholarship student is expected to study diligently and to service his/her community  The parents or
guardians are expected to participate in any required program activities.  Parent’s or guardians should
support the student’s efforts to complete his/her education and help the student to honor his/her
commitments to the Balaclava community.

2.4 Academic Performance

Hand In Hand Scholarship students must maintain passing grades and must share their grade reports
with the designated Scholarship committee members on a regular basis.  A passing grade is defined
as a “C” average or above.  Photocopies of these grade reports will be kept in the student’s file at the
Balaclava office, if possible.  The family or guardian of the student should also be aware of the
student’s grades.

2.5 Partial Scholarships

St. Gabriel: Kansas City awards a specific number of Hand In Hand Scholarships to qualifying
students.  St. Gabriel: Kansas City may vary the amount of each scholarship in order to help more
students or to respond to special cases.  For example, one scholarship may be divided in two to be
shared by two students or one student may receive more than one scholarship with prior approval
from the St. Gabriel: Kansas City board of directors.  In cases where a scholarship is divided among
multiple students, all students are still expected to meet the full requirements of the Hand In Hand
Scholarship program.

2.6 100% Benefit

Hand In Hand Scholarship funds are to be used in their entirety for the educational needs of the
scholarship recipients and for expenses that facilitate or enhance the scholarship recipients’
participation in the program.

2.7 Length of Hand In Hand Scholarships

St. Gabriel: Kansas City may offer Hand In Hand Scholarships to qualifying students for periods of one
academic year or one school term at a time.  Depending on available funds and the student’s
performance, St. Gabriel: Kansas City will reinitiate the Hand In Hand Scholarship at the beginning of
each new school year or term.

2.8 Scholarship Program Guidelines for Termination or Continuation

St. GabrielKC determines the number of scholarships that will be offered in Balaclava community
based on fund availability and assessment of overall “performance”.  St. GabrielKC reserves the right
to revoke the scholarships if a highlevel of performance (administration, reporting, student
involvement, community support) is not maintained.
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Program Requirements 3

3.1 Minimum Requirements for Students

The minimum requirements for a student who is awarded a St. Gabriel Hand In Hand Scholarship
award are:

1. Submit an application to be considered for the program
2. Submit a signed contract of commitment
3. With the help of St. Gabriel: Kansas City or St. Gabriel: Balaclava staff, complete a

community service plan to include service work at St. Gabriel: Balaclava or
Missionaries of Charity home, the homes of St. Gabriel: Balaclava parishioners, other
approved service areas, or any combination.

4. Provide regular reporting and verification of enrollment and performance in school
including the submission of most recent and continuing grade cards.

5. Maintain passing grades.
6. Complete community service requirements.
7. Submit receipt documentation for all direct assistance.
8. Submit a personal statement at the close of each school year.

3.2 Minimum Requirements for the St. Gabriel Scholarship Committee

1. Develop a program plan detailing the functioning of the Hand In Hand Scholarship
program.

2. Assess applicants and select students.
3. Submit the program plan and student roster to St. Gabriel: Kansas City board of

directors.
4. Communicate program policies to participants and their parents/guardians
5. Student liaison will maintain regular contact with each student including coaching and

encouragement when necessary.
6. Work with each student to develop a community service plan.
7. Distribute scholarship funds while maintaining detailed financial files.
8. Report expenses with regular monthly financial reporting.
9. Maintain a file for each scholar including grade cards, community service hours,

enrollment verification, personal statements, and any other pertinent information.
10. Submit additional program related details to St. Gabriel: Kansas City board of directors

as requested.

3.3 Hand In Hand Scholarship Program Plan

Each Year, the pastors of St. Gabriel  Balaclava and St. Gabriel  Kansas City will be required to
signoff on the Program Plan as developed or overseen by the Scholarship Board.  The plan details
how the scholarship program will function for the coming year.
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3.4 Allowable Expenditures

St. Gabriel Hand In Hand Scholarship funds may be used to pay for tuition and related educational
expenses such as books, clothing uniforms, or transportation for Hand In Hand Scholarship students
who appear on the student roster submitted to St. Gabriel: Kansas City.

A small portion of Hand In Hand Scholarship funds may be used to pay for program expenses that
facilitate or enhance the scholarship recipients’ participation in the program.  Examples might include
postage or expenses for office supplies such as paper or copies.

St. Gabriel: Kansas City does not permit any unsupervised cash or voucher disbursements.  Any
direct assistance must be supervised by St. Gabriel: Kansas City staff to ensure that the appropriate
goods and services are purchased.

3.5 Selection of Students

Scholarship board should award St. Gabriel Hand In Hand scholarships to positive, aspiring students
who strive to do well academically, apply themselves diligently to their studies, and have a participatory
attitude of service to the community.  A roster of the Hand In Hand Scholarship students must be
submitted to St. Gabriel: Kansas City each year.  St. Gabriel: Balaclava is required to use the sample
student roster form found in the appendix.

3.6 Hand In Hand Scholarship Application Form

All Hand In Hand Scholarship applicants must complete an application to be considered for the
program.  The applicants’ parent or guardian must sign the form also.  Applicants should use the
applicant form found in the appendix.  The Hand In Hand Scholarship program may wish to add more
questions concerning criteria that they will be using for selecting scholars.  Completion of a
scholarship application does not guarantee acceptance into the program.

3.7 Contract of Commitment

All Hand In Hand Scholarship recipients and their parent or guardian must sign a contract of
commitment in order to to be added to the Scholarship Recipient Roster and receive the scholarship
funding.  Applicants should use the contract of commitment form found in the appendix.  If another
form is used or created it should be approved by the St. Gabriel: Kansas City board of directors.

3.7.1 Verification of Enrollment & Academic Performance

Each recipient must provide regular reporting and verification of his/her enrollment and performance in
school.  Each Hand In Hand Scholarship student must meet with the committee member or pastor on
a regular basis (usually once a month) to provide evidence of passing grades and to verify completed
community service hours or service project before receiving the next scholarship stipend.
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3.7.2 Termination From the Program

Signing the contract of commitment is a serious commitment for the St. GabrielBalaclava community
and the student.  A student’s failure to fulfill the commitments they agree to in the contract may result
in termination of the student’s participation in the Hand In Hand Scholarship program, including
discontinuation of scholarship funding for the student.

3.8 Community Service Requirements

The community service requirement is an essential element of the Hand In Hand Scholarship program.
The pastor and/or scholarship committee members should ensure that every student receiving a Hand
In Hand Scholarship fulfills his/her community service obligations.

Each participant in the Hand In Hand Scholarship program must develop an individual community
service plan.  The assistance of the pastor or committee may be utilized.  The plan should include
specifics that are clear and can be monitored on a regular basis.  Service plans designed to serve St.
Gabriel Church: Balaclava, Missionaries of Charity, or St. Gabriel parishioners and families are best,
but applicants may provide service to other populations or organizations with approval from the St.
Gabriel: Kansas City board of directors.

The service requirements can be met in one of two ways.  Scholars may initiate a service project that
is approved by the St. Gabriel: Kansas City board of directors, or they may provide service hours to
other preapproved communities as determined by the St. Gabriel: Kansas City board of directors in
partnership with St. Gabriel: Balaclava.  Applicants must submit a community service plan in either
case, as included in the Appendix.

Applicants should provide a minimum number of service hours in accordance with their grade level as
specified in the community services suggestions document (see appendix).  However, the service
hour requirement may be reduced in special circumstances based on the scholar’s academic
requirements, quality of the community service plan, or other circumstances such as limited free time
because of schooling and related travel time.

3.8.1 Verification of Enrollment & Academic Performance

Each Hand In Hand Scholarship student must provide regular reporting and verification of his/her
enrollment and performance in school.  Each Hand In Hand Scholarship student must meet with a
Scholarship committee representative on a regular basis (usually once a month) to provide evidence
of passing grades and to verify completed community service hours or service projects before
receiving the next scholarship stipend.

3.8.2 Monitoring of Community Service

Students are required to submit records of satisfactory completion of their community services.  The
Hand In Hand Scholarship community service record sheet form found in the appendix should be
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used, or another form may be developed to meet local needs.  If another form is developed it must be
approved by the St. Gabriel: Kansas City board of directors. Records of students’ community service
hours should be kept in a designated file at the pastor’s office and may be requested for review by the
board of directors.

3.9 Documentation and Reporting

3.9.1 Reporting Before Program Implementation

A list of Hand In Hand Scholarship plans and a student roster must be submitted to the St. Gabriel:
Kansas City board of directors for review pending approval each year before Hand In Hand
Scholarships will be awarded.  Those approved will receive monthly Hand In Hand Scholarship funds
for up to one year.  St. Gabriel: Kansas City will utilize the disbursement schedule from the previous
year, if available, unless another schedule is requested.

3.9.2 Reporting During Program Implementation

Hand In Hand Scholarship funds should be reported in biannually in financial reports.  See the
Financial Instructions Manual for detailed instructions on recording financial transactions related to the
Hand In Hand Scholarship program.  (WIll work out details of documentation.)

3.9.3 Reporting After Program Implementation

A brief summary of the Hand In Hand Scholarship program must be submitted to St. Gabriel: Kansas
City within one month of completion of the academic year.  This summary should include samples of
commitment and application forms, student service projects, service recipient comments if possible,
and a year end financial report.

Each student should write a personal statement at the close of each school year that will be kept on
file and should include the following information:

● General description of their situation
● Description of his/her course of study
● His/Her experience in school in the past year
● Brief description of the community service he/she has done
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